
 
Zur Verstärkung unseres Teams suchen wir zum nächstmöglichen Zeitpunkt  

eine(n) Kollegin / Kollegen (m/w/d). 

Es handelt sich um eine unbefristete Vollzeittätigkeit von 38 Std./Woche. 

Wir bieten  
- Bremer Kultur in einem familiären Umfeld mit gelebter Willkommenskultur. Zur Disposition steht ein 

moderner und sicherer Arbeitsplatz mit leistungsgerechtem Einkommen 
- Selbstständiges Arbeiten mit Eigenverantwortung: Sie erwartet ein spannendes und abwechslungsrei-

ches Aufgabengebiet in einem anerkannten Spezialinstitut der Bremer Wirtschaftsförderung mit lang-
jähriger Tradition  

- Weiterbildung: Individuelle Weiterentwicklung durch gezielte externe und interne Schulungsangebote 
sind selbstverständlich 

- Work-Life-Balance: Flexibilität in der Arbeitszeitgestaltung ist seit Jahren gelebte Praxis. Wir unterstüt-
zen Sie in besonderen Lebenslagen. Was zeichnet uns aus? Familienfreundlichkeit sowie kurze und 
schnelle Entscheidungswege…. Bei uns stehen die Türen offen! 

- Attraktive Benefits gehören zu unserer Unternehmenskultur und werden bereits heute von unserem 
Team sehr geschätzt.  
 

Aufgabenschwerpunkte sind 

- Unterstützung der Firmenkundenbetreuer (Bürgschaft-/Beteiligungsgeschäft)  

• Allgemeine Unterstützung der Betreuer im Tagesgeschäft 
 

- Betreuung des Bestandsgeschäftes 

• Erledigung von Schriftverkehr 

• Überwachung der Erfüllung von mit der Genehmigung verbundener Auflagen 

• Vorbereitung und Abstimmung von entscheidungsrelevanten Vorgängen  
 

- allgemeine Verwaltung von Kundenengagements 

• Datenerfassung und –pflege  

• Erstellung von Bürgschafts- und Garantieurkunden 

• Vorbereitung von Provisionseinzügen einschl. Rechnungserstellung 

• Überprüfung von Kreditverträgen anhand von Vertragsabschlussbestätigungen 

• Saldenabgleich mit den Hausbanken  
 

- Erledigung von Kunden- und Bankenanfragen 

• Klärung und Aufbereitung von bestimmten Sachverhalten 

 

Die Bürgschaftsbank Bremen (BBB) unterstützt kleine und mittlere Unternehmen im Lande Bremen bei der Um-

setzung ihrer Finanzierungsvorhaben, indem sie Ausfallbürgschaften und Beteiligungsgarantien gegenüber Kre-

ditinstituten und Leasinggesellschaften übernimmt, wenn nach banküblichen Bewertungsansätzen keine ausrei-

chenden Sicherheiten zur Verfügung stehen. Die Bank betätigt sich insofern als Spezialinstitut seit über 65 Jahren 

ausschließlich im Rahmen der Wirtschaftsförderung.  

Die Mittelständische Beteiligungsgesellschaft Bremen mbH (MBB) ist ein Tochterunternehmen der BBB. Das ori-

ginäre Geschäft der MBB ist das Eingehen von typisch stillen Beteiligungen insbesondere an kleinen und mittleren 

Unternehmen im Lande Bremen, mit dem Ziel, die Wettbewerbsfähigkeit dieser Unternehmen zu erhalten bzw. 

zu verbessern. 

 


